Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 7A/2019 Senatu Ateneum-Szkoty Wyzszej w Gdansku
z dnia 30 kwietnia 2019 roku

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
ATENEUM - SZKOLY WYZSZEJ W GDANSKU

ROZDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Ateneum - Szkota Wyzsza w Gdansku, zwana dalej Uczelnia, jest uczelnig niepubliczng wpisang do

rejestru uczelni niepublicznych i zwiazkdw uczelni niepublicznych pod numerem 297.

§2
Uczelnia prowadzi studia podyplomowe na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.

Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018, Poz.1668).

§3

Niniejszy regulamin okresla prawa i obowiazki Stuchaczy studiow podyplomowych w Uczelni.

§4

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. studia podyplomowe - prowadzona w Uczelni forma ksztatcenia, na ktorg sa przyjmowani
kandydaci posiadajacy kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia, konczace sie uzyskaniem
kwalifikacji podyplomowych,

2. kwalifikacje podyplomowe - osiggniecie zaktadanych efektow ksztatcenia na studiach
podyplomowych, potwierdzone swiadectwem,

3. Stuchacz - uczestnik studiow podyplomowych,

4. efekty ksztatcenia - zaséb wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych uzyskiwanych w
procesie ksztatcenia,

5. dziedzina i dyscyplina ksztatcenia - zasob wiedzy i umiejetnosci z zakresu jednej z dziedzin
nauki i dyscyplin naukowych okreslonych w Rozporzadzeniu MNiSW z dnia 20 wrzesnia 2018 r. w
sprawie dziedzin nauki i dyscyplin naukowych oraz dyscyplin artystycznych (Dz.U. 2018, Poz.
1818).

6. program ksztatcenia - opis okreslonych przez Uczelnie spojnych efektow ksztatcenia wtasciwych

dla dziedziny lub dyscypliny ksztatcenia, zgodny z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa



Wyzszego, oraz opis procesu ksztatcenia, prowadzacego do osiagniecia tych efektow, wraz z
przypisanymi do poszczegolnych elementdow tego procesu punktami ECTS,

7. punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu punktéw
zaliczeniowych jako miara sredniego naktadu pracy osoby uczacej sie, niezbednego do uzyskania

zaktadanych efektow ksztatcenia.

§5
1. Szczegotowe zasady tworzenia i likwidowania studiow podyplomowych okresla zarzadzenie
Rektora.
2. Studia podyplomowe tworzy i likwiduje odpowiednim zarzadzeniem Rektor.
3. Studiami podyplomowymi w zakresie merytorycznym kieruje Dziekan, a w zakresie
administracyjnym Kierownik Dziatu Ksztatcenia.
4. Opiekundw Merytorycznych poszczegélnych studiéw podyplomowych powotuje Dziekan.

5. Obowiazki i uprawnienia Opiekundéw Merytorycznych okresla zarzadzenie Rektora.

ROZDZIAL 2.
PRAWA | OBOWIAZKI SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§6
Stuchaczowi przystuguje prawo do:
a) korzystania z ksiegozbioru, czasopism, informacji naukowej, pomieszczen dydaktycznych,
Internetu w siedzibie Uczelni w okreslonych godzinach w danym roku akademickim,
b) uczestnictwa we wszelkich konferencjach, odczytach i wyktadach organizowanych przez
Uczelnig, o ile maja one charakter otwarty,
c) otrzymywania na wniosek Stuchacza zaswiadczenia potwierdzajacego status Stuchacza danych

studiow podyplomowych.

§7
Stuchacz zobowiagzany jest do:
a) przestrzegania Regulaminu studiow podyplomowych oraz przepisow wewnetrznych
obowiazujacych w Uczelni w zakresie dotyczacym stuchaczy studiow podyplomowych,
b) obowiazkowego uczestniczenia w zajeciach objetych programem ksztatcenia, w ktorych
zdobywa wiedze, dajaca mu kwalifikacje podyplomowe lub podnoszaca ich poziom - w wymiarze
nie mniejszym niz 80% danego przedmiotu.
¢) uzyskania wymaganych zaliczen i zdania egzaminow oraz odpowiedniej liczby ECTS, w terminie
jednego miesiaca od zakonczenia zaje¢ w danym roku akademickim,
d) ztozenia w dziekanacie pracy dyplomowej, jezeli taka forma zakonczenia studiow

podyplomowych jest przewidziana w programie ksztatcenia, w terminie okreslonym § 18 ust.2



e) ztozenia do egzaminu dyplomowego w ustalonym przez Uczelnie terminie,

f) terminowego wnoszenia optat za ksztatcenie oraz optat dodatkowych na studiach
podyplomowych, okreslonych w zatacznikach do umowy o ksztatcenie na studiach podyplomowych,
g) powiadomienia dziekanatu o zmianie danych osobowych zgromadzonych w dokumentacji
przebiegu studiow, w szczegolnosci o zmianie: nazwiska, adresu zamieszkania, dowodu osobistego
lub innego dokumentu potwierdzajacego jego tozsamos¢;

h) rozliczenia sie z Biblioteka Uczelni przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego.

§8
Stuchaczowi przystuguje prawo rezygnacji z ksztatcenia na studiach podyplomowych w kazdym

czasie ich trwania. Rezygnacja ze studiow wymaga formy pisemnej.

ROZDZIAL 3.
ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§9
1. Studia podyplomowe odbywaja sie w systemie semestralnym, moga sie rozpoczynac¢ od
semestru zimowego lub semestru letniego danego roku akademickiego.
2. Semestry na studiach podyplomowych, nie musza sie pokrywac¢ z harmonogramem roku
akademickiego ustalonego dla studiow pierwszego i drugiego stopnia.
3. Szczegbtowe zasady organizacji, w tym harmonogramy odbywania zajeé¢ okresla Opiekun
Merytoryczny w porozumieniu z Dziekanem i Kierownikiem Dziatu Ksztatcenia podaje do
wiadomosci Stuchaczy na pierwszym spotkaniu.
4. O terminie rozpoczecia zaje¢ Stuchacze sg informowani elektronicznie lub telefonicznie,

najpozniej na tydzien przed ich rozpoczeciem.

5§10
1. Studia podyplomowe odbywaja sie zgodnie z programem ksztatcenia uchwalonym przez Senat
Uczelni.
2. Program ksztatcenia okresla w szczegdlnosci moduty-przedmioty i forme zakonczenia studidw
podyplomowych, ktore tacznie obejmuja wszystkie efekty ksztatcenia dla danych studiow
podyplomowych.
3. Efekty ksztatcenia okreslone dla przedmiotow, sposdb sprawdzania efektéw ksztatcenia dla
przedmiotu z odniesieniem do form zaje¢ i sprawdziandow, metody i kryteria oceniania sa
opisywane w sylabusie.
4. Opiekun Merytoryczny na pierwszym spotkaniu zaznajamia Stuchaczy o okreslonej w programie
formie zakonczenia studiow podyplomowych, sposobach sprawdzania efektow ksztatcenia,

metodach i kryteriach oceniania przyjetych dla tej formy.



5. Prowadzacy zajecia na pierwszych zajeciach z danego modutu-przedmiotu zaznajamia
Stuchaczy z trescia realizowanego modutu-przedmiotu, w tym ze sposobem sprawdzania efektow
ksztatcenia dla modutu-przedmiotu z odniesieniem do form zaje¢ i sprawdzianow, metody i
kryteria oceniania.

6. Szczegotowy termin zaliczen, egzamindw i egzaminow poprawkowych ustala prowadzacy
przedmiot, w porozumieniu ze Stuchaczami.

7. Wyniki zaliczen i egzamindw wpisywane sa do karty okresowych osiagnie¢ Stuchacza oraz do

protokotu.

511
1. Przebieg studiow podyplomowych dokumentowany jest w:
a) karcie okresowych osiagnie¢ Stuchacza,
b) protokotach zaliczen i protokotach egzaminacyjnych,
2. Do dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych zalicza sie prace dyplomowa, jesli taka
forma zakonczenia studiow podyplomowych jest przewidziana w programie ksztatcenia.
3. Obowiazujace wzory dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych okresla zarzadzeniem
Rektor.
4. W razie koniecznosci Opiekun Merytoryczny w porozumieniu z Dziekanem i Kierownikiem Dziatu
Ksztatcenia, moze wprowadzi¢ oprocz dokumentacji wymienionej w ust. 1 dodatkowa
dokumentacje przebiegu studiow podyplomowych wynikajaca ze specyfiki oraz programu
ksztatcenia studiow podyplomowych.
5. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1a i 2, ich odpisy lub wyciagi moga by¢ wydane Stuchaczowi
lub Absolwentowi na jego pisemny wniosek lub upowaznionej osobie za okazaniem upowaznienia
do odbioru.
6. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 5, powinno zawieraé¢ potwierdzenie autentycznosci

podpisu osoby upowazniajacej , dokonane przez Uczelnie lub notariusza.

§12
1. Jednostka zaliczeniowa w ramach studiéw podyplomowych jest rok akademicki.
2. Zaliczenie roku akademickiego nastepuje na podstawie uzyskania wymaganych zaliczen, zdania
egzamindw, oraz uzyskania odpowiedniej liczby ECTS, najpdzniej w terminie jednego miesiaca od
zakonczenia zaje¢ w danym roku akademickim.
3. W karcie okresowych osiagnie¢ Stuchacza Dziekan potwierdza podpisem zaliczenie przez
Stuchacza zaje¢ przewidzianych w programie ksztatcenia studiéow podyplomowych w danym roku

akademickim.

§13
1. Jezeli Stuchacz nie spetnit warunkow okreslonych w § 12 ust. 2 Dziekan w uzasadnionych

przypadkach na wniosek Stuchacza podejmuje decyzje o:



a) zezwoleniu na powtarzanie semestru;
b) zezwoleniu na powtarzanie przedmiotu lub grupy przedmiotow
2. Powtarzanie semestru i powtarzanie przedmiotu/grupy przedmiotéw jest odptatne.
5§14
1. Osiagniecia Stuchacza studidow podyplomowych, w tym wyniki zaliczen i egzamindw,
potwierdzajace realizacje zaktadanych efektéw ksztatcenia wyraza sie w ocenach wedtug
nastepujacej skali:
1) bardzo dobry-5,0
2) dobry plus-4,5
3) dobry-4,0
4) dostateczny plus-3,5
5) dostateczny-3,0
6) niedostateczny-2,0
2. Osiagniecia, o ktorych mowa w ust. 1, moga by¢ sprawdzane poprzez:
a) egzamin,
b) zaliczenie z ocena,
) zaliczenie bez oceny,
3. przedmiot uwaza sie za zaliczony, jezeli Stuchacz otrzyma ocene nie nizsza niz 3,0

(dostateczny) lub wpis ,,zal".

§15
1. Stuchacz ma obowiazek przystepowac do egzamindw i zaliczen w ustalonych w porozumieniu z
prowadzacymi przedmioty/grupy przedmiotow wyktadowcami.
2. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie lub zaliczeniu Opiekun Merytoryczny
wyznacza dodatkowy termin.
3. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej Stuchacz ma prawo przystapi¢ do egzaminu lub
zaliczenia w terminie poprawkowym wyznaczonym przez Opiekuna Merytorycznego.
Do koncowej oceny liczy sie ocena uzyskana w terminie poprawkowym.
4. Stuchacz, ktory nie zaliczyt dwukrotnie przedmiotu, ma prawo do odptatnego powtarzania go w
kolejnej edycji studiow podyplomowych, o ile taka edycja zostanie uruchomiona, po uzyskaniu
zgody Dziekana
5. Stuchacz, w terminie 14 dni od daty wyniku egzaminu moze ztozy¢ wniosek o przeprowadzenie
egzaminu komisyjnego. Wniosek musi zawierac¢ uzasadnienie.
6. O uwzglednieniu wniosku decyduje Dziekan. Dziekan moze zarzadzi¢ komisyjna ocene pracy lub
wyznaczy¢ egzamin komisyjny.

5§16
Dziekan w uzasadnionych przypadkach na wniosek Stuchacza moze wyrazi¢ zgode na urlop, na
studia wedtug indywidualnego programu studiow (IPS) lub/i indywidualnej organizacji studiow
(10S).



ROZDZIAL 4.
PRACA DYPLOMOWA

5§17
1. Prace dyplomowa, jesli taka forma zakonczenia studidow podyplomowych jest przewidziana w
programie ksztatcenia, Stuchacz przygotowuje pod kierunkiem pracownika naukowo-
dydaktycznego Uczelni lub specjalisty spoza Uczelni zatwierdzonego przez Dziekana, zwanego
dalej promotorem. W przypadku zbyt duzej liczby chetnych do pracy pod kierunkiem okreslonego
promotora wyboru kandydatéw dokonuje Opiekun Merytoryczny.
2. Specyfika programu ksztatcenia danych studiow podyplomowych moze wymagac¢ wtaczenia
promotora wspierajacego, bedacego specjalista w danej dziedzinie.
3. Prace dyplomowa Stuchacz przygotowuje wedtug wymogoéw dotyczacych pisania pracy
dyplomowej ustalonych przez Uczelnie.
4. Przy ustaleniu tematu pracy dyplomowej na danych studiach podyplomowych bierze si¢ pod
uwage zainteresowania naukowe Stuchacza, tematyke badawcza oraz aktualne potrzeby z zakresu

badan spotecznych. Temat zatwierdza promotor.

§18
1. Podstawa zaliczenia seminarium dyplomowego jest uzyskanie od promotora pozytywnej oceny
pracy dyplomowej.
2. Stuchacz zobowiazany jest ztozy¢ zaakceptowana przez promotora prace w 2 egzemplarzach w
dziekanacie w formie papierowej i elektronicznej w terminach ustalonych przez Opiekuna
Merytorycznego.
3. Dziekan w uzasadnionych przypadkach na wniosek promotora lub Stuchacza, moze przesunac

termin ztozenia pracy dyplomowej do 5 miesiecy od zakonczenia zajec.

ROZDZIAL 5.
EGZAMIN DYPLOMOWY

5§19
1. Kazda edycja studiow podyplomowych, konczy sie egzaminem dyplomowym sktadanym w
terminie do 6 miesiecy od zakonczenia zaje¢. Termin egzaminu dyplomowego ustala Dziekan w
porozumieniu z Opiekunem Merytorycznym, po spetnieniu przez Stuchacza warunkéw okreslonych
w ust. 3.

2. Dziekan w uzasadnionych przypadkach na wniosek Stuchacza, moze zmieni¢ termin egzaminu



dyplomowego.

3. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

a) uzyskanie wszystkich zaliczen, zdanie egzamindow z przedmiotow, uzyskanie okreslonej w
programie ksztatcenia liczby punktéw ECTS,

b) uzyskanie pozytywnej oceny i ztozenie pracy dyplomowej, w terminach okreslonych w § 18
ust.2, jezeli taka forma zakonczenia studiow podyplomowych jest przewidziana w programie
ksztatcenia,

¢) rozliczenie sie z Biblioteka Uczelni.

§ 20

1. W sktad Komisji egzaminacyjnej wchodza:

a) jezeli program ksztatcenia przewiduje jako forme zakonczenia Studiow podyplomowych-
przygotowanie pracy dyplomowej: Promotor, Recenzent oraz Dziekan albo osoba przez niego
wyznaczona jako Przewodniczacy,

b) w pozostatych przypadkach, jezeli program ksztatcenia nie przewiduje pisania pracy
dyplomowej jako formy zakonczenia studiow podyplomowych- Dziekan albo osoba przez niego
wyznaczona jako Przewodniczacy oraz Cztonkowie komisji wyznaczeni przez Opiekuna

Merytorycznego.

§ 21
1. Jezeli program ksztatcenia przewiduje jako forme zakonczenia studidw podyplomowych-
przygotowanie pracy dyplomowej, wowczas na egzaminie dyplomowym Stuchacz odpowiada na
pytania dotyczace problematyki pracy i na pytania z zakresu programu ksztatcenia, w pozostatych
przypadkach - Stuchacz odpowiada na pytania z zakresu programu ksztatcenia.
2. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego Stuchacz moze
przystapi¢ do egzaminu dyplomowego w terminie poprawkowym wyznaczonym przez Dziekana w
porozumieniu z Opiekunem Merytorycznym.
Do koncowej oceny liczy sie ocena uzyskana w terminie poprawkowym.

3. Ocena z egzaminu dyplomowego jest srednig ocen uzyskanych z odpowiedzi.



ROZDZIAL 6.
UKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 22

1. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest:

a) jezeli program ksztatcenia, przewiduje jako forme zakonczenia studidw podyplomowych
przygotowanie pracy dyplomowej- uzyskanie wszystkich zaliczen, zdanie egzaminow z modutow-
przedmiotow ksztatcenia i uzyskanie okreslonej w programie ksztatcenia liczby punktow ECTS,
terminowe ztozenie pozytywnie ocenionej pracy dyplomowej, pozytywne zdanie egzaminu
dyplomowego,

b) w pozostatych przypadkach- jezeli program ksztatcenia, nie przewiduje jako forme zakonczenia
studiow podyplomowych przygotowanie pracy dyplomowej - uzyskanie wszystkich zaliczen, zdanie
egzamindw z modutdw-przedmiotow ksztatcenia i uzyskanie okreslonej w programie ksztatcenia
liczby punktéw ECTS oraz uzyskanie pozytywnej oceny z innej przyjetej formy zakonczenia

studiow podyplomowych ( najczesciej egzaminu dyplomowego).

§23
1. Dokumentem ukonczenia studiéw podyplomowych jest ,Swiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych” sporzadzane wytacznie w jezyku polskim i wydawane przez Uczelnie w jednym
egzemplarzu.
2. Do wyrazenia wyniku studiow podyplomowych na $wiadectwie ukonczenia tych studiow, stosuje
sie okreslenie ,,wynik pozytywny”.
3. W terminie 30 dni od daty egzaminu dyplomowego Uczelnia sporzadza i wydaje Absolwentowi
Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych.
4. Nie dokonuje sie sprostowan w $wiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych. Swiadectwo
zawierajace btedy lub omytki podlega wymianie.
5. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych Absolwent
Studiow podyplomowych moze wystapi¢ do Uczelni z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
Swiadectwa.
6. Duplikat swiadectwa ukonczenia Studiow podyplomowych wystawiany jest na oryginale druku
Swiadectwa, wedtug wzoru obowiazujacego w okresie wystawienia oryginatu. Jezeli brak jest
druku wedtug wzoru obowigzujacego w danym czasie, duplikat wystawia sie na przygotowanym
przez Uczelnie formularzu, zgodnym z trescia oryginatu swiadectwa.

7. Informacje o wydaniu duplikatu swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych umieszcza sie
8



w teczce akt osobowych Stuchacza. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiany ponownie.

ROZDZIAL 7.
SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY

§24
1. Stuchacz zostaje skreslony z listy Stuchaczy w wyniku:
a) pisemnej rezygnacji ze studiow podyplomowych,
b) nieztozenia pracy dyplomowej w terminie ustalonym przez Opiekuna merytorycznego,
) nieztozenia egzaminu dyplomowego, w terminie 6 miesiecy od daty zakonczenia zajec,
d) razacego lub uporczywego nieprzestrzegania Regulaminu studiow podyplomowych oraz

przepisow wewnetrznych obowigzujacych w Uczelni.

2. Stuchacz moze zostac skreslony z listy Stuchaczy w wyniku:

a) niezaliczenia modutow-przedmiotéw przewidzianych w programie ksztatcenia, w terminie
jednego miesiaca od zakonczenia zaje¢ w danym semestrze,

b) niewniesienia optat za ksztatcenie oraz optat dodatkowych na studiach podyplomowych, w
terminach okreslonych w zatacznikach do umowy o ksztatcenie na studiach podyplomowych,

3. Skreslenia z listy Stuchaczy dokonuje Dziekan.

4. Decyzje o skresleniu z listy stuchaczy dorecza sie Stuchaczowi listem poleconym za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru na adres korespondencyjny wskazany przez Stuchacza.

5. Od decyzji Dziekana w sprawie skreslenia z listy Stuchaczy, przystuguje Stuchaczowi odwotanie

do Rektora Ateneum - Szkoty Wyzszej w Gdansku w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

§ 25
1. Stuchacz skreslony z listy Stuchaczy moze ubiegac sie o wznowienie studiow podyplomowych, w
kolejnej edycji studidw podyplomowych, o ile zostata ona uruchomiona.
2. Zgode na wznowienie studiow podyplomowych wydaje Dziekan na podstawie wniosku

Stuchacza. Stuchacz zobowiazany jest do wniesienia optaty okreslonej w zarzadzeniu Rektora.

§ 26
1. Obowiazujace Stuchacza optaty za ksztatcenie oraz optaty dodatkowe na studiach
podyplomowych okreslone sa w zatacznikach do zawartej przez Uczelnie ze Stuchaczem umowy o
ksztatcenie na studiach podyplomowych, stanowiacych jej integralng czes¢.

2.Po skresleniu z listy Stuchaczy Stuchacz zobligowany jest do rozliczenia sie z wszelkich



zobowiazan wobec Uczelni, w tym do uiszczenia naleznosci za studia podyplomowe do momentu

skreslenia.

ROZDZIAL 8.
POSTANOWIENIA KONCOWE

§27

Prawo do rozstrzygania kwestii nieobjetych niniejszym regulaminem przystuguje Rektorowi.

§ 28
1. Niniejszy Regulamin obowigzuje od roku akademickiego 2019/2020 z zastrzezeniem ust.2 i 3.
2. Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sie do studiow podyplomowych rozpoczetych
przed dniem jego wejscia w zycie.
3. Do edycji studidow rozpoczetej w roku 2018/2019 albo wczesniej stosuje sie regulaminy

obowiazujace dla danych edycji tych studiow.
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