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Verbis Wirtualny Dziekanat
System obsługi toku studiów
E-dziekanat
Wirtualny indeks
System obsługi uczelni
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Wpisz swój login: nr albumu 
– ten numer znajduje się na 

legitymacji studenckiej oraz hasło.
Jeśli jesteś studentem pierwszego roku,
 to Twoje hasło jest takie jak w rekrutacji.

Adres logowania do systemu to
e-dziekanat.ateneum.edu.pl
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Wybierz Wnioski → Pomoc materialna
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Na ekranie 
pojawią się 4 kontenerki: 

„Do wyjaśnienia”
„Do złożenia”

„Bieżące”
„Historyczne”

W celu przejścia do wypełniania 
wniosku należy kliknąć w odpowiedni 

przycisk „Wypełnij”, znajdujący się 
na końcu wiersza danego stypendium
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Na ekranie pojawiają się 3 zakładki:
- Regulacje prawne

- Dokumenty do pobrania 
- Wniosek

W zakładce „Regulacje prawne”, 
znajdują się wszystkie ustawy, 

regulaminy oraz informacje dotyczące 
przyznawania danego stypendium 

na Twojej uczelni
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W zakładce „Dokumenty do pobrania”, 
znajdują się wszystkie dokumenty, 

które możesz pobrać.
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W zakładce „Wniosek” znajduje się
podstawowe informacje, 
które musisz uzupełnić.

System automatycznie uzupełni 
wszystkie studia,

 które realizowałeś na tej uczelni.
Twoim zadaniem jest uzupełnienie tabeli 

o inne studia ukończone lub 
kontynuowane na innych uczelniach 

W tym polu wprowadź
 nr rachunku bankowego, 

na który chcesz otrzymywać stypendium

Uzupełnij oświadczenie wybierając
odpowiedź „Nie” lub „Tak”
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Stypendium socjalne 
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Jeśli ubiegasz się o stypendium socjalne 
w zwiększonej wysokości, zaznacz „Tak”

oraz uzupełnij Uzasadnienie 

Po wprowadzeniu wszystkich informacji, 
kliknij w przycisk „Zapisz i przejdź dalej”
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Wprowadź dane swojej rodziny:
Imię i nazwisko, rok urodzenia,

 stopień pokrewieństwa 
każdego członka rodziny

W tym polu zaznacz wszystkie rodzaje 
osiągniętych dochodów przez 

danego członka rodziny. 

Kolejne wiersze tabeli możesz 
dodać przy pomocy zielonego plusika.

Po wprowadzeniu informacji kliknij 
przycisk „Zapisz i przejdź dalej”
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Uzupełnij pola kwotami 
z odpowiednich dokumentów
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 W tym polu uzupełnij informacje o dochodzie (netto)
z miesiąca następującego po miesiącu, 

w którym dochód został osiągnięty.

W przypadku zaznaczenia we 
wcześniejszym kroku procesu pola 
Nowy dochód, informacje w tym kroku 
uzupełnić należy w następujący sposób:

(netto)
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W przypadku zaznaczenia we wcześniejszym kroku 
procesu pola dotyczącego dowolnego rodzaju dochodu, 
który uzyskiwany jest/był w oparciu o umowę na czas 
nieokreślony, informacje w tym kroku uzupełnić należy w 
następujący sposób:

 W tym polu uzupełnij datę początkową uzyskiwania dochodu. 
(Jeśli dochód uzyskiwany był od początku roku (np. 2021), 

należy wprowadzić datę – 01.01.2021r.)

 W tym polu uzupełnij datę końcową uzyskiwania 
dochodu. (Jeśli obowiązuje umowa na czas nieokreślony 

należy wprowadzić datę 31.12.2021, a w kolejnej 
kolumnie Nadal osiągany zaznaczyć Tak.)
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Na ekranie pojawia się podsumowanie 
dochodów Twojej rodziny,

jeżeli dochód na osobę będzie
za niski, pojawi się informacja
o załączeniu odpowiednich 

dokumentów do wniosku Kliknij przycisk „Dalej” aby przejść 
do kolejnego etapu składania wniosku
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Jeżeli na ekranie pojawia się podsumowanie 
dochodów Twojej rodziny wraz z 

informacją o przekroczonych dochodach,
możesz dalej złożyć wniosek

Kliknij przycisk „Dalej” aby przejść 
do kolejnego etapu składania wniosku
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Jeżeli na ekranie pojawia się podsumowanie 
dochodów Twojej rodziny, bez dodatkowych uwag, 

przejdź do kolejnego etapu 

Kliknij przycisk „Dalej” aby przejść 
do kolejnego etapu składania wniosku
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Na tym etapie możesz dodać załączniki
 dotyczące uzyskanych dochodów 
przez kolejnych członków rodziny.  

Aby złożyć wniosek kliknij w przycisk 
„Zapisz i złóż wniosek”
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Kliknij w pozycję z rozwijanego menu
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Stypendium Rektora 



7.10.22 20© 2020 Verbis - wszystkie prawa zastrzeżone

Jeśli chcesz złożyć wniosek o stypendium Rektora 
na podstawie wysokiej średniej, 

Kliknij w przycisk „Pobierz”, system 
uzupełni to pole Twoją średnią za zeszły rok.
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Jeśli chcesz złożyć wniosek o stypendium Rektora 
na podstawie swoich osiągnięć, 

Kliknij w przycisk zielonego plusa.
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Następnie kliknij w przycisk zielonego plusa 
znajdujący się przy odpowiednim osiągnięciu.

Pojawi się tabela w której musisz 
wprowadzić opis swojego osiągnięcia. 

Jeśli posiadasz kilka osiągnięć z danej grupy 
kliknij kolejny raz w zielony plusik, 

pojawi się kolejny wiersz tabeli 
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W celu przejścia 
do kolejnego etapu składania wniosku i zapisania

informacji kliknij w przycisk 
„Zapisz i przejdź dalej”
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Aby złożyć wniosek kliknij w przycisk 
„Zapisz i wyślij wniosek”, następnie 

kliknij w wartość z rozwijanego menu.
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Stypendium dla niepełnosprawnych 
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Jeśli chcesz złożyć wniosek o stypendium 
dla osób niepełnosprawnych 

Uzupełnij podstawowe informacje:
- Stopień niepełnosprawności 

- Czy orzeczenie wydane na stałe, jeśli nie to podaj datę do kiedy 
W załączniku możesz dodać skan orzeczenia.

Klikając w zielony plusik możesz 
dodać przyczyny niepełnosprawności 
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Po wprowadzeniu wszystkich informacji kliknij 
„Zapisz i przejdź dalej”

Jeśli posiadasz kilka przyczyn 
niepełnosprawności, kolejne możesz 

dodać klikać jeszcze raz w zielony plusik 
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Aby złożyć wniosek kliknij w przycisk 
„Zapisz i złóż wniosek”, następnie 

kliknij w wartość z rozwijanego menu.
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Zapomoga
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Jeśli chcesz złożyć wniosek o zapomogę
Uzupełnij podstawowe informacje:

- Ewentualne nadzwyczajne wydatki
-informacje czy ubiegałeś/łaś się o zapomogę w tym roku akademickim

- informację czy otrzymałeś w tym roku akademickim zapomogę
- uzasadnienie

Po wprowadzeniu wszystkich informacji kliknij 
„Zapisz i przejdź dalej”
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Aby złożyć wniosek kliknij w przycisk 
„Zapisz i złóż wniosek”, 

kliknij w wartość z rozwijanego menu.
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Złożone przez Ciebie wnioski
 znajdują się w kontenerku „Bieżące”,

Tu możesz monitorować stan wniosku
Jeśli chcesz wydrukować wniosek, 

musi on znajdować się w stanie "Do wydruku",
  kliknij w niebieski link danego wniosku
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A następnie w przycisk „Wydruk wniosku (PL)”

Z tego miejsca możesz podejrzeć swój wniosek. 
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